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CVJM Essen Sozialwerk gGmbH 
Hindenburgstraße 59 
45127 Essen 

T 0201 – 821 37-0 
F 0201 – 821 37-77 
jobs@cvjmessen-sozialwerk.de 
www.cvjmessen-sozialwerk.de 

Ihre Ansprechpartner 
Dirk Mesenbrock 
Frank Blome 

  

 

Die CVJM Essen Sozialwerk gGmbH ist für die diakonischen Dienste des CVJM Essen 
verantwortlich und in den Aufgabenbereichen der Sozialgesetzbücher II, VIII, IX und  
XII tätig und sucht ab sofort einen 
 

Mitarbeiter (m/w/d) für die Zentrale 
 
des „Gustav Heinemann Haus“ (GHH) mit 65% Stellenanteil 

 

Ihre Aufgaben 
 Allgemeine Verwaltungstätigkeiten 
 Telefondienste 
 Umgang mit Lebensmitteln / Essensausgabe 
 Schichtdienste – auch am Wochenende 

 
 

Wir erwarten 
 eine kaufmännische- oder Verwaltungsausbildung oder Berufserfahrung im 

Verwaltungsbereich 
 Umgang mit PC und Office-Programmen 
 eigenverantwortliches Arbeiten 
 Flexibilität und Freundlichkeit 
 Freude im Umgang mit den Bewohnern des Gustav-Heinemann-Hauses, sowie Gästen, 

Kunden  
 
 

Wir bieten 
 ein spannendes und interessantes Arbeitsfeld 
 eigene Gestaltungs- und Entwicklungsmöglichkeiten 
 eine attraktive tarifliche Vergütung gemäß BAT-KF inkl. KZVK 
 Fahrrad- und e-Bike-Leasing (Jobrad) 
 Vermögenswirksame Leistungen (VL) 
 Arbeitsort in zentraler Essener Lage 
 Mitarbeit in einem engagierten Team 

 


